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राजभाषा िीवि संबंधी प्रमुख विदेि 

1.  राजभाषा अकधकनर्म,1963 िी धारा 3(3) िे अतंगयत संिलप, सामान्र् आदशे, कनर्म, अकधसचूनाएं, प्रशासकनि व अन्र् 

ररपोटें, पे्रस कवज्ञकप्तर्ां, संसद िे किसी सदन र्ा दोनों सदनों िे समक्ष रखी जाने वाली प्रशासकनि तथा अन् र् ररपोटें व सरिारी 

िागजात, संकवदा, िरार, अनजु्ञकप्तर्ां, अनजु्ञापि, कनकवदा सचूनाएं और कनकवदा प्रपि कद्वभाकषि रूप में, अगं्रजेी और कहदंी, दोनों में 

जारी किए जाए।ं राजभाषा कनर्म, 1976 िे कनर्म 6 िे अतंगयत ऐसे दथतावेजों पर हथताक्षर िरने वाले व्र्कि िा दाकर्त्व र्ह 

सकुनकश्चत िरना होगा कि ऐसे दथतावेज कहदंी और अगं्रजेी दोनों भाषाओ ंमें तैर्ार, कनष्ट्पाकदत अथवा जारी किए जाएं। 

2. राजभाषा कनर्म, 1976 िे कनर्म 5 िे अनसुार िें र सरिार िे िार्ायलर्ों से कहदंी में प्राप्त पिाकद िा उत्तर कहदंी में ही कदर्ा जाना 

ह।ै 

3. राजभाषा कनर्म, 1976 िे कनर्म 10(4) िे अनसुार िें र सरिार िे कजन िार्ायलर्ों िे 80 प्रकतशत िाकमयिों ने कहदंी िा 

िार्यसाधि ज्ञान प्राप्त िर कलर्ा हो, उन िार्ायलर्ों िे नाम राजपि में अकधसकूचत किए जाएं।इसिे अतंगयत अकधसूकचत बैंिों िी 

शाखाओ ंमें कनम् नकलकखत िार्य कहदंी में किए जाएं: - 

   ग्राहिों द्वारा कहदंी में भरे गए आवेदनों और ग्राहिों िी सहमकत से अंग्रजेी में भरे गए आवेदनों पर जारी किए जाने वाले मांग 

ड्राफ्ट, भगुतान आदशे, िेकडट िाडय, डेकबट िाडय, सभी प्रिार िी सकूचर्ां, कववरकिर्ां,सावकध जमा रसीदें, चैि बिु संबंधी पिाकद, 

दकैनि बही, मथ टररोल, प्रेषि बही, पास बिु, लॉग बिु में प्रकवकष्ट् टर्ां, प्राथकमिता प्राप् त क्षेि, सरुक्षा एवं ग्राहि सेवा संबंधी िार्य, 

नर्े खाते खोलना, कलफाफों पर पते कलखना, िमयचाररर्ों िे र्ािा भत् ते, अविाश, भकवष्ट् र् कनकध, आवास कनमायि अकग्रम, कचकित् सा 

संबंधी िार्य, बैठिों िी िार्यसूची, िार्यवतृ् त आकद। 

4. राजभाषा कनर्म, 1976 िे कनर्म 8(4) िे अनसुार िें र सरिार, ऐसे अकधसकूचत िार्ायलर्ों िे कहदंी में प्रवीिता प्राप्त 

अकधिाररर्ों/िमयचाररर्ों िो कटप्पि, प्रारुपि और अन्र् उन शासिीर् िार्ों िो िेवल कहदंी में िरने िे कलए आदशे जारी िर 

सिती ह,ै जैसा कि आदशे में कवकनकदयष्ट हो। 

5. राजभाषा कनर्म, 1976 िे कनर्म 11 िे अनसुार सभी मैनअुल, संकहताएं और प्रकिर्ा साकहत्र्, रकजथटरों िे प्रारूप और शीषयि, 

नामपट्ट, साइन बोडय, पि शीषय और कलफाफों पर उत्िीिय लेख तथा लेखन सामग्री िी अन्र् मदें कहदंी और अगं्रेजी में होंगी। तदनसुार, 

िें र सरिार िे िार्ायलर्ों से अपेक्षा ह ैकि वे सभी मैनअुल, संकहताओ,ं एवं प्रकिर्ा संबंधी असांकवकधि साकहत्र् से संबंकधत अन्र् 

प्रकिर्ात्मि साकहत्र् अनवुाद िे कलए िें रीर् अनवुाद ब्र्रूो में भेजें। 

6. राजभाषा कनर्म,1976 िे कनर्म 12 िे अनसुार िें र सरिार िे प्रत्र्ेि िार्ायलर् िे प्रशासकनि प्रधान िा र्ह उत्तरदाकर्त्व ह ै

कि वह र्ह सकुनकश्चत िरे कि राजभाषा अकधकनर्म, राजभाषा कनर्म िे प्रावधानों तथा इनिे अधीन जारी किए गए कनदशेों िा 

समकुचत रूप से अनपुालन हो तथा इस प्रर्ोजन िे कलए उपर्िु एवं प्रभाविारी जांच कबंद ुबनाए जाएं। 

7.  राजभाषा कवभाग, गहृ मंिालर् ने िें रीर् कहदंी सकमकत िी 31वीं बैठि िे िार्यवतृ्त में माननीर् प्रधानमंिी जी द्वारा कदए गए 

सझुावों पर पनु: बल कदर्ा ह।ै र्े सझुाव हैं :- सरिारी कहदंी और सामाकजि कहदंी िे अतंर िो िम िरना, दशे िी दसूरी भाषाओ ंसे 

कहदंी िो और समदृ्ध िरने िे कलए उपार् िरना, दसूरी भाषाओ ंिे अच्छे शब्दों िो कहदंी में ग्रहि िरना, दसूरी भारतीर् भाषाओ ं

से अच्छे शब्दों िो खोजिर कहदंी भाषा में जोड़ना, कहदंी में अनुवाद सरल भाषा में सकुनकश्चत िरना कजससे सरिारी भाषा कहदंी िे 

प्रचार-प्रसार में बाधि नहीं, सहार्ि  हो। 

8. राजभाषा कवभाग ने भारत सरिार िे सभी सकचवों/कवकभन्न सरिारी संगठनों िे प्रमखुों से आग्रह किर्ा ह ैकि जब वे प्रत्र्ेि माह 

वररष्ठ अकधिाररर्ों िी बैठि िी अध्र्क्षता िरें तो वे उनमें कहदंी में सरिारी िाम-िाज में हुई प्रगकत िी भी समीक्षा िरें और अपने 

संगठन में राजभाषा अकधकनर्म तथा कनर्मों िे कवकभन्न उपबंधों िे िार्ायन्वर्न िे बारे में चचाय िरें। साथ ही, संर्िु सकचव 

(प्रशासन)/संगठन िे प्रशासकनि प्रमखु िो कहदंी िार्ायन्वर्न िा तथा वषय िी प्रत्र्ेि कतमाही में राजभाषा िार्ायन्वर्न सकमकत िी 

बैठि िी अध्र्क्षता िरने िा उत्तरदाकर्त्व सौंपा जाए। 
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9. िार्ायलर्ों/उपिमों/बैंिों आकद में राजभाषा िा संवगय गकठत होना चाकहए, जो कि िुल पदों िे अनरुूप हो। मंिालर्ों/कवभागों िे 

अधीनथथ िार्ायलर्ों िे कहदंी पदाकधिाररर्ों िो िें रीर् सकचवालर् राजभाषा सेवा संवगय िे समान वेतनमान व पदनाम कदए जाएं। 

10. अधीनथथ सेवाओ ंिी भती परीक्षाओ ंमें अंग्रजेी िे अकनवार्य प्रश्न-पि िो छोड़िर शेष कवषर्ों िे प्रश्न- पिों िे उत्तर कहदंी में 

भी दनेे िी छूट दी जाए और ऐसे प्रश्न-पि कद्वभाषी रूप से, कहदंी तथा अगं्रजेी, दोनों भाषाओ ंमें उपलब्ध िराए जाएं। साक्षात्िार र्ा 

मौकखि परीक्षा में उम्मीदवारों िो कहदंी में उत्तर दनेे िी छूट दी जाए। 

11. िें र सरिार िे िार्ायलर्ों द्वारा सभी सेवािालीन, कवभागीर् तथा पदोन्नकत परीक्षाओ ंमें (अकखल भारतीर् थतर पर परीक्षाओ ं

सकहत) अभ्र्कथयर्ों िो प्रश्न पिों िे उत्तर कहदंी में दनेे िा कविलप कदर्ा जाए। प्रश्न पि अकनवार्यतः दोनों भाषाओ,ं कहदंी और अंग्रजेी, 

में तैर्ार िराए जाएं। जहां साक्षात्िार कलर्ा जाना हो, वहां अभ्र्कथयर्ों िो पछेू गए प्रश्नों िा उत्तर कहदंी में दनेे िी छूट दी जाए। 

12. सभी प्रिार िी वैज्ञाकनि/तिनीिी संगोकष्ठर्ों तथा पररचचायओ ंआकद में वैज्ञाकनिों आकद िो राजभाषा कहदंी में शोध पि पढने 

िे कलए पे्रररत और प्रोत्साकहत किर्ा जाए। उि शोध पि संबंकधत मंिालर्/कवभाग और िार्ायलर् आकद िे मखु्र् कवषर् से संबंकधत 

हों। 

13. सभी मंिालर्/कवभाग/िार्ायलर् आकद कहदंी संगोष्ट् ठी िा आर्ोजन िरें। 

14. ‘ि’ तथा ‘ख’ क्षेिों में सभी प्रिार िा प्रकशक्षि, चाह ेवह अल पावकध िा हो अथवा दीघायवकध िा, सामान् र्त: कहदंी माध् र्म 

से हो। ‘ग’ क्षेि में प्रकशक्षि दनेे िे कलए प्रकशक्षि सामग्री कहदंी और अगं्रजेी दोनों भाषाओ ंमें तैर्ार िराई जाए और प्रकशक्षिाथी 

िी मांग िे अनसुार कहदंी र्ा अंग्रजेी में उपलब् ध िराई जाए। 

15. राजभाषा कवभाग, गहृ मंिालर् द्वारा िोई भी गैर सरिारी संथथा िें र सरिार िे िमयचाररर्ों िो राजभाषा िा प्रकशक्षि दनेे िे 

कलए अकधिृत नहीं िी गई ह।ै राजभाषा कवभाग िे अतंगयत प्रकशक्षि िें र पहले से ही दशे भर में िाम िर रह ेहैं जो िें र सरिार िे 

अकधिाररर्ों व िमयचाररर्ों िो कवकभन्न प्रिार िे प्रकशक्षि कन:शलुि दतेे हैं एवं राजभाषा पर कवचार-कवमशय िे कलए 

िार्यशालाओ ं िा आर्ोजन िरते हैं। राजभाषा कवभाग िे कनदशेों िे अनसुार िें र सरिार िे सभी िार्ायलर्ों द्वारा संबंकधत 

िार्ायलर्ों में राजभाषा िे प्रर्ोग िो बढावा दनेे िे कलए िार्यशालाएं आर्ोकजत िी जाती हैं। राजभाषा कवभाग िी वेबसाइट 

पर‘लीला’ राजभाषा िे माध्र्म से अगं्रजेी िे अकतररि 14 भारतीर् भाषाओ ंिे माध्र्म से कहदंी भाषा िा प्रकशक्षि ऑनलाइन 

कदए जाने िी सकुवधा उपलब्ध ह।ै अतः गैर-सरिारी संथथाओ ंद्वारा आर्ोकजत किए जा रह ेराजभाषा िे प्रकशक्षि एवं िार्यशालाओ ं

में भाग लेने िे कलए सरिारी िोष से अनावश्र्ि धन खचय िरना उकचत नहीं ह।ै 

16. कवकभन्न िार्ायलर्ों में कहदंी में िार्य िरने में आ रही िकठनाइर्ों िो दरू िरने िे कलए कहदंी िार्यशालाओ ंिे आर्ोजन िे संबधं 

में नए कदशा-कनदशे जारी किए गए हैं। नए कदशा-कनदशेों िे अनसुार िार्यशाला िी न् र्नूतम अवकध एि िार्य कदवस िी होगी। 

िार्यशाला में न् र्नूतम दो कतहाई समर् िार्ायलर् से संबंकधत कवषर्ों पर कहदंी में िार्य िरने िा अभ् र्ास िरवाने में लगार्ा जाए। 

17.  िें र सरिार िे िार्ायलर्ों िी मांग पर िें रीर् कहदंी प्रकशक्षि संथ थान द्वारा वीकडर्ो िान्रें कसंग िे माध् र्म से भी कहदंी भाषा, 

कहदंी टंिि एवं कहदंी आशकुलकप िा प्रकशक्षि कदर्ा जाता ह।ै िें रीर् अनवुाद ब्र्रूो द्वारा भी अनुवादिों िो प्रकशक्षि दनेे िे कलए 

इसी प्रिार िे प्रबंध किए गए हैं। 

18. िें र सरिार िे िार्ायलर्ों में जब ति कहदंी टंििों व कहदंी आशकुलकपिों से संबंकधत कनधायररत लक्ष् र् प्राप् त नहीं िर कलए जात,े 

तब ति उनमें िेवल कहदंी टंिि व कहदंी आशकुलकपि ही भती किए जाएं। 

19. अनवुाद िार्य तथा राजभाषा नीकत िे िार्ायन् वर्न से जडेु़ सभी अकधिाररर्ों/िमयचाररर्ों िो िें रीर् अनवुाद ब् र्रूो में अकनवार्य 

अनवुाद प्रकशक्षि हते ुनाकमत किर्ा जाए। ऐसे अकधिाररर्ों/िमयचाररर्ों िो भी अनवुाद िे प्रकशक्षि िे कलए नाकमत किर्ा जा 

सिता ह,ै कजन् हें थ नाति थ तर पर कहदंी-अगं्रेजी दोनों भाषाओ ंिा ज्ञान हो तथा कजनिी सेवाओ ंिा उपर्ोग िार्ायलर् द्वारा अनवुाद 

िार्य िे कलए किर्ा जा सिता ह।ै 
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20. अनवुादिों िो, मानि शब् दिोश (अंग्रजेी-कहदंी व कहदंी-अंग्रजेी) तथा अन् र् तिनीिी शब् दावकलर्ां जैसी सहार्ि सामकग्रर्ां 

उपलब् ध िराई जाए।ं 

21. भारतीर् प्रशासकनि सेवा और अन् र् अकखल भारतीर् सेवा िे अकधिाररर्ों िे कलए लाल बहादरु शाथ िी  राष्ट् रीर् प्रशासन 

अिादमी, मसरूी में प्रकशक्षि िे दौरान कहदंी भाषा िा प्रकशक्षि अकनवार्य रूप से कदर्ा जाता ह ैताकि सरिारी िामिाज में वे इसिा 

प्रर्ोग िर सिें । तथाकप, अकधिांश अकधिारी सेवा में आने िे पश् चात सरिारी िामिाज में कहदंी िा प्रर्ोग नहीं िरते। इससे उनिे 

अधीन िार्य िर रह ेअकधिाररर्ों/िमयचाररर्ों में सही संदशे नहीं जाता। पररिामथ वरूप, सरिारी िामिाज में कहदंी िा प्रर्ोग 

अपेकक्षत मािा में नहीं हो पाता। िें र सरिार िे िार्ायलर्ों िे वररष्ट् ठ अकधिाररर्ों िा र्ह संवैधाकनि दाकर्त् व ह ैकि वे सरिारी 

िामिाज में अकधि से अकधि कहदंी िा प्रर्ोग िरें। इससे उनिे अधीन िार्य िर रह ेअकधिाररर्ों/िमयचाररर्ों िो प्रेरिा कमलेगी 

तथा राजभाषा नीकत िे अनपुालन में गकत आएगी। 

22. िें र सरिार िे सभी िार्ायलर् कहदंी िे प्रर्ोग िो बढावा दनेे िे कलए चलाई गई कवकभन् न प्रोत् साहन र्ोजनाओ ंिा अपने संबद्ध 

एवं अधीनथ थ िार्ायलर्ों में भी व् र्ापि प्रचार-प्रसार िरें ताकि अकधि से अकधि अकधिारी/िमयचारी इन र्ोजनाओ ंिा लाभ उठा 

सिें  और सरिारी िामिाज में अकधि से अकधि िार्य कहदंी में हो। 

23. िें र सरिार िे सभी िार्ायलर् अपने दाकर्त्वों से संबंकधत कवषर्ों पर कहदंी में मौकलि पथुति लेखन िो प्रोत्साकहत िरने तथा 

अपने कवषर्ों से संबकधत शब्द भंडार िो समदृ्ध िरने िे कलए आवश्र्ि िदम उठाएं। 

24. िें र सरिार िे िार्ायलर् अपने िार्ायलर् में कहदंी में िार्य िा माहौल तैर्ार िरने िे कलए कहदंी पकििाओ ंिा प्रिाशन िर रह े

हैं। इन पकििाओ ंमें िार्ायलर् िी सामान्र् गकतकवकधर्ों तथा उस िार्ायलर् िे िामिाज से संबंकधत मौकलि आलेख प्रिाकशत 

किए जाए।ं साथ ही, राजभाषा नीकत िे प्रमखु प्रावधानों िा भी उललेख अवश्र् हो। िें र सरिार िे िार्ायलर्ों से अपेक्षा िी जाती 

ह ैकि वे इन पकििाओ ंिे ई-वजयन तैर्ार िरें और इन्हें राजभाषा कवभाग द्वारा उपलब्ध िराए गए प्लेटफॉमय “ई-पकििा पथुतिालर्” 

पर अपलोड िरें ताकि गहृ-पकििाएं पाठिों िो सहज तरीिे से प्राप्त हो सिें । 

25. र्ह दखेा गर्ा ह ैकि अनेि कवभागों द्वारा वेबसाइट पर र्ा तो सचूना कहदंी में नहीं दी जाती र्ा िुछ मामलों में र्ह पिूयतर्ा कहदंी 

में उपलब्ध नहीं ह।ै अतः वेबसाइट कहदंी में कविकसत और अद्यकतत िरवाएं। 

26. राजभाषा कवभाग द्वारा िें रीर् कहदंी प्रकशक्षि संथ थान िे माध् र्म से हर वषय िंप् र्टूर पर कहदंी में िाम िरने िे कलए 5 कदवसीर् 

बेकसि प्रकशक्षि िार्यिमों िा आर्ोजन िरवार्ा जाता ह।ै इन प्रकशक्षि िार्यिमों में अकधि से अकधि अकधिाररर्ों/ िमयचाररर्ों 

िो नाकमत िरें। प्रकशक्षि िार्यिम परूा होने िे बाद प्रकशक्षु िंप्र्ूटर पर कहदंी में िाम िर सिें गे। िार्यिम िी कवथततृ जानिारी 

िें रीर् कहदंी प्रकशक्षि संथथान िी वेबसाइट पर उपलब्ध ह।ै 

27. राजभाषा कवभाग द्वारा आधकुनि ज्ञान / कवज्ञान िी कवकभन्न कवधाओ ंमें मौकलि रूप से कहदंी में पथुति लेखन िो प्रोत्साकहत 

िरने एवं राजभाषा कहदंी िो बढावा दनेे िे उद्दशे्र् से “राजभाषा गौरि पुरस्कार” कदए जाते हैं। राजभाषा िे प्रर्ोग में बेहतर 

प्रगकत दजय िरने वाले मंिालर्/कवभाग, सावयजकनि क्षेि िे उपिम, बोडय/ थवार्त्त कनिार्/ रथट आकद, राष्ट्रीर्िृत बैंि, नगर 

राजभाषा िार्ायन्वर्न सकमकत तथा कहदंी गहृ पकििाओ ंिे कलए “राजभाषा कीविय पुरस्कार” राजभाषा कवभाग द्वारा कदए जाते 

हैं। इन दोनों परुथिार र्ोजनाओ ंिी जानिारी राजभाषा कवभाग िी वेबसाइट www.rajbhasha.gov.in पर उपलब्ध ह।ै 

28. राजभाषा कवभाग ने अपनी वेबसाइट पर कवकभन् न संथ थाओ ंिे कलंि उपलब्ध िराए हैं कजनिे माध् र्म से इन संथ थाओ ंिी 

शब् दावली दखेी जा सिती ह।ै इस संबंध में र्कद िार्ायलर्ों द्वारा िोई अपनी शब् दावली तैर्ार िी गई ह ैतो वे उसे राजभाषा कवभाग 

से साझा िरें ताकि अन्र् िार्ायलर् भी लाभाकन् वत हो सिें । 

29. राजभाषा कवभाग िी वेबसाइट पर “ई-सरल वहंदी िाक्यकोि” शीषयि िे अतंगयत सामान्र्तः अगं्रजेी में प्रर्ोग होने वाल े

वाक्र्ों िे कहदंी अनवुाद कदए गए हैं कजनिे प्रर्ोग से अकधिारी फाइलों पर सामान्र् कटप्पकिर्ााँ आसानी से कहदंी में कलख सिते हैं। 
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30. अतंरराष्ट्रीर् संकधर्ों और िरारों िो अकनवार्य रूप से कहदंी और अगं्रजेी दोनों भाषाओ ंमें तैर्ार िरार्ा जाए। कवदशेों में कनष्ट् पाकदत 

संकधर्ों और िरारों िे प्रामाकिि अनवुाद तैर्ार िरािर ररिॉडय िे कलए फाइल में रखे जाए।ं 

31. कहदंीतर राज् र्ों में बोडय, साइन बोडय, नामपट्ट तथा कदशा संिेतिों िे कलए क्षेिीर् भाषा, कहदंी तथा अगं्रजेी, इसी िम में, प्रर्ोग 

िी जानी चाकहए। 

32. प्रकशक्षि और िार्यशालाओ ंसकहत राजभाषा कहदंी संबंधी िार्य िर रह ेअकधिाररर्ों/ िमयचाररर्ों िो िार्ायलर् में बैठने िे 

कलए अच् छा व समकुचत थथान एवं अन्र् आवश्र्ि सकुवधाएं भी उपलब् ध िराई जाएं ताकि वे अपने दाकर्त् वों िा कनवायह ठीि तरह 

से िर सिें । 

 33. हमें अपने िार्य-व्र्वहार में आम जीवन में प्रचकलत शब्दों िे प्रर्ोग पर बल दनेा चाकहए ताकि सामान्र् नागररि सरिारी 

नीकतर्ों/ िार्यिमों िे बारे में सरल कहदंी में जानिारी प्राप्त िर सिे।  

***** 

  


